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BMBF-Förderungen: Der Vollantrag – Erstellung und Ablauf

Förmlicher Förderantrag

• Bei positiv bewerteter Projektskizze erfolgt im nächsten Schritt die Erstellung 

des Vollantrags

• Jeder Partner stellt einen eigenen förmlichen Förderantrag

• Wichtig: Mehrere Lehrstühle/Institute einer Universität = 1 Partner

• Wird über das Internet-Portal easy-Online erstellt und eingereicht

https://foerderportal.bund.de/easyonline/
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BMBF-Förderungen: Der Vollantrag – Erstellung und Ablauf

Förmlicher Förderantrag

• Mit dem Förderantrag sind unter anderem folgende ergänzende Informationen 

vorzulegen:

• Detaillierte Projektplanung inklusive Meilensteinplanung

• Detaillierte Finanz- und Ressourcenplanung

• Ausführlicher Verwertungsplan

• Darstellung der Notwendigkeit der Zuwendung
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BMBF-Förderungen: Der Vollantrag – Erstellung und Ablauf

Förmlicher Förderantrag

• Unterscheidung zu Projektskizze

• Finanz- & Ressourcenplan sowie Auflistung notwendiger Zuwendungen 

werden weitestgehend aus Projektskizze übernommen

• Inhalt der Arbeitspakete sowie die konkrete Umsetzung und deren 

Verwertungsplan stehen hier im Vordergrund
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BMBF-Förderungen: Der Vollantrag – Erstellung und Ablauf

Antragseinreichung über easy-Online

• Wird über das Internet-

Portal easy-Online erstellt

• Benutzeroberfläche leitet 

Antragssteller*in durch den 

Prozess

• Meldungsbereich mit 

automatisierter 

Fehlermeldung

Praktische Vertiefung in der 

Online-Übung

https://foerderportal.bund.de/easyonline/
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BMBF-Förderungen: Der Zuwendungsbescheid

Welche Bestandteile enthält der 

Zuwendungsbescheid?

• Betreff mit Zusage der Förderung für 

eingereichtes Projektvorhaben

• Ausführende Stelle = Zuwendungsnehmer

• Verweis & Bezug auf die Unterlagen, die für 

die Bewerbung eingereicht wurden

Anschrift Empfänger
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BMBF-Förderungen: Der Zuwendungsbescheid

Welche Bestandteile enthält der Zuwendungsbescheid?

• Anlagen

• Nebenbestimmungen

• Gesamtfinanzierungsplan

• Vordruck „Empfangsbestätigung“

• Vordruck „Rechtsmittelverzicht“

• Vordruck „Antrag profi Online“

• Vordruck „Zahlungsanforderung“

• Muster der Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Anschrift Empfänger
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BMBF-Förderungen: Der Zuwendungsbescheid

Weitere Informationen & Hinweis

• Max. Höhe der Projektförderung/Zuwendung = 
zuwendungsfähige Ausgaben + evtl. 
Projektpauschale

• Höchstbetrag, dessen konkrete Höhe erst nach 
Prüfung der Verwendungsnachweise festgesetzt 
wird

• Zweckgebundene Zuwendung

• Ist an die Angaben auf Projektantrag 
gebunden
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BMBF-Förderungen: Der Zuwendungsbescheid

Weitere Informationen & Hinweis

• Zeitraum der Zuwendung (Bewilligungszeitraum)

• Relevant für die verursachten Ausgaben 

• Ausgaben müssen im Bewilligungszeitraum 

angefallen sein
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BMBF-Förderungen: Der Zuwendungsbescheid

Weitere Informationen & Hinweis

• Zeitlich gestaffelte Zurverfügungstellung der 

Zuwendungen

• Änderungen des Mittelbedarfs durch 

Beantragung möglich
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BMBF-Förderungen: Die Zahlungsanforderung

Zahlungsanforderung

• Zahlungen des BMBF werden erst durch 

Anforderung des jeweiligen Zahlungsempfängers 

ausgelöst

• DV-Ausdruck für eine Zahlungsanforderung wird 

von profi-Online maschinell erstellt

• Nach Ausfüllung wird dieser in einfacher 

Ausfertigung dem BMBF/PT zurückgesendet
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BMBF-Förderungen: Die Zahlungsanforderung

Aufbau

• Kopf

• Anschrift

• Allgemeine Infos (Kennziffer, etc.)

• Kassenmäßige Verfügbarkeit
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BMBF-Förderungen: Die Zahlungsanforderung

Aufbau - Mittelteil

• Entspricht Struktur des 

Gesamtfinanzierungsplans aus 

Zuwendungsbescheid

• Eintragung der Ausgaben/Kosten in 

Einzelpositionen

• Ausgaben/Kosten des laufenden 

Haushaltsjahres
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BMBF-Förderungen: Die Zahlungsanforderung

Aufbau - Mittelteil

• Spalte 1 & Spalte 2 (bisher geplante & 
abgerechnete Ausgaben) werden von profi-Online 
vorausgefüllt

• In Spalte 3 (entstandene Ausgaben) sind die im 
laufenden Haushaltsjahr verbrauchten Mittel für 
jede Einzelposition einzutragen

• In Spalte 5 (geplante Ausgaben) wird der 
Mittelbedarf für den nächsten 
Abrechnungszeitraum eingetragen

• Summen der jeweiligen Spalten müssen errechnet 
werden

• Alle Angaben ohne Projektpauschale
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Aufbau – Unterer Teil

• Errechnung des durch das BMBF zu zahlenden Betrages

• Zeile 15: Summe an Bundesmitteln im laufenden 
Haushaltsjahr eintragen, die bisher verausgabt/abgerechnet 
wurden

• Zeile 16 (derzeitiger Kassenbestand): Zeile 14 - Zeile 15

• Zeile 18: Summe aus Spalte 5 eintragen

• Zeile 18c (evtl.): Verrechnung der Projektpauschale

• Zeile 19: Zu zahlender Betrag wird aus Zeile 16, 17 & 18 
errechnet

• Abweichungen nicht zulässig

• Cent-Beträge berücksichtigen
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BMBF-Förderungen: Die Zahlungsanforderung

Zahlungsanforderung

• Zahlungsanforderung auf Kostenbasis verhält sich 
gleich

• Vorlage sieht leicht verändert aus

• Erläuterung zu Einzelpositionen befinden sich in…

• (0027) Richtlinien für Zuwendungsanträge auf 
Ausgabenbasis (AZA/AZAP/AZV)

• (0047) Richtlinien für Zuwendungsanträge auf 
Kostenbasis von Unternehmen der gewerblichen 
Wirtschaft (AZK)


